Instructivo General de Matricula en Linea:

Paso a Paso

Etapa de Recepcion de Links de Acceso y Creacidn de contraseiia

Recibiras en tu correo personal, antes del inicio de la matricula un link personal, de acceso seguro al Portal
“Matricula en Linea”. Para acceder deberas crear tu clave o contrasefia, siguiendo las indicaciones que se sefialan
en la siguiente pantalla.
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Portal de Matricula en Linea

Establecer contrasefia

4 Instrucciones x
Por motivos de Seguridad ingresar una
contrasefia que contenga:

« Entre 8y 11 caracteres.

« Una letra Mayiiscula.

« Un carécter especial.

« Unnimero

Ingresa tu contrasefia

Ingresa tu contrasefia (]

Confirmar contrasefia

Confirmar contrasefia L]

Asignar contrasefia

Al ingresar tu contraseiia, avanzaras a la pantalla de bienvenida:

Portal de Matricula en Linea

iBienvenido(a)!

Catolica de Chile. &
para formalizar tu Ingreso

correspondiente, os

para tales efectos
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Manual del estudrante




A continuacion, deberas acceder al Portal con tu RUT y la clave o contrasefia creada recientemente:

Portal de Matricula en Linea

Iniciar sesion

Ingresa tu RUT sin puntos nl gulén

Paso 1: Bienvenido/a a la UC

Recibiras la Bienvenida a la Universidad, indicando el semestre, afio, programa y via de admisién en la que te
estds matriculando.

Antes de comenzar el proceso, veras el resumen de tus datos de esta manera:

Bienvenido(a) a la UC

Paso 2: Actualiza tus antecedentes

Deberdas actualizar y completar la informacién de datos personales, direccidn, direccion de tu grupo familiar, tus
datos educacionales, formas de financiamiento (solo para Postgrado), entre otros datos.
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Paso 3: Suscribe el Codigo de honor
A continuacién, deberas leer y aceptar el Cédigo de honor y la Declaracion de principios y Reglamentos de la UC.
é¢Qué es el Codigo de honor?

El Cédigo de honor explicita la forma de convivencia a la que aspiramos al interior de la comunidad universitaria,
buscando fortalecer, entre otros valores, la honestidad, la integridad y el respeto.

Dentro del proceso de Matricula, también debes declarar conocer y aceptar los Principios y Reglamentos de la
Universidad, los que podrds descargar y revisar.

Suscribe el Cédigo de Honor

‘A Instrucciones X

La Matricula es un acto voluntario a través del cual pasards a ser oficialmente Estudiante de la Universidad Catélica, en una determinada carrera o
programa. Por este motivo, debes leer y aceptar el Cédigo de Honor, y conocer los Principios y Reglamentos que constituyen el marco que rige al interior
de la comunidad universitaria y sus miembros,

Codigo de Honor

"Como miembro de la comunidad de la Pontificia Universidad Catdlica de Chile, me comprometo a respetar los principios y normativas que la rigen
Asimismo, me comprometo a actuar con rectitud y honestidad en las relaciones con los demds integrantes de la comunidad y en la realizacion de todo
trabajo, particularmente en aquellas actividades vinculadas a la docencia, al aprendizaje y la creacion, difusién y transferencia del conocimiento
Ademas, me comprometo a velar por la dignidad e integridad de las personas, evitando incurrir en y, rechazando, toda conducta abusiva de caracter
fisico, verbal, psicolégico y de violencia sexual. Del mismo modo, asumo el compromiso de cuidar los bienes de la Universidad

* Esta declaracion es firmada por todas las personas que ingresan a la C: dad UC % y porque explicita el tipo
de convivencia al que aspiramos al interior de la UC.

@ Acepto el Codigo de Honor

Paso 4: Crea tu Cuenta UC
En este Paso crearas tu cuenta UC, podras seleccionar tu usuario entre las 10 opciones que te entrega el Portal.

Cuando finalice tu matricula, recibirds en tu correo personal el instructivo de activacién de la cuenta UC.
(deberas ingresar 30 min. después para la activacion).

Deberds contar con la cuenta activada, para acceso a tu correo UC, Mi Portal UC, entre otros servicios. Recuerda
que el correo UC serd el canal oficial de comunicacidon con el estudiante una vez que ingreses a la vida
universitaria.

Mas informacion Mi Cuenta UC.

Crea tu cuenta UC

# Instrucciones

Tucones personal



https://micuenta.uc.cl/

Paso 5: Antecedentes del Sustentador. (Solo Pregrado)

En este Paso deberds ingresar los datos de tu Sustentador, persona de quien dependes econédmicamente.
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Antecedentes del sustentador(a)

Datos del sustentador(a)
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Paso 6: Antecedentes del Aval. (Solo Pregrado y sin gratuidad)

En este Paso deberds ingresar los datos de tu Aval o codeudor solidario, persona que respalda tus compromisos

de pago.
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Antecedentes del aval
Datos del aval
© Datos del aval
Direccién del aval ® Instrucciones
Parentesco con el estudiante Tipo de identificackin
Nimero de dendficackin Nombres
Primer apeliido del Aval Segundo apeliido del Aval
Nacionalidad Fecha de nacimiento
sexo
gresads
© Herie Guardar y continuar @)

Paso 7: Paga tu matricula

Algunas vias exigen el pago de Derecho de Matricula — o cuota inicial — determinada para el periodo 2024.
Importante: Si no debes realizar este pago, este paso no se mostrara en el flujo.
¢Cémo pagar?

Se recomienda el pago via online con WebPay, de esa manera al finalizar el proceso, quedaras inmediatamente
matriculado/a. Sélo excepcionalmente, si no puedes pagar online, podras descargar tu cupdn para cancelarlo en



las instituciones en convenio. Si tomas esta opcidn, deberas volver a ingresar al Portal, subirlo dentro de los dias
oficiales y esperar la habilitacién para continuar con tu proceso de matricula.
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Paga tu matricula
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Importante: £
con el ara
pagos mensuale:

Detalle de valores a pagar

Detalie de matricula

Total a Pagar

Seleccion de forma de pago

Paso 8: Carga tu foto y documentos
En este paso debes subir los documentos en el tamafo y formato solicitado:
1. Cédula de identidad vigente: Formato: pdf, png o jpg/ Tamario: entre 20 Kby 2 MB.

2. Cédula de Identidad del aval (solo Pregrado sin gratuidad): Formato PDF, tamafio maximo 2 MB.

3. Certificado de afiliacion a Sistema de Salud. (Solo Postgrado): Formato: pdf, png o jpg/ Tamafio: entre
20Kby 2 MB.

4. Fotografia oficial para credencial UC (TUC): Formato: jpg/ Tamafio: entre 20 Kb y 2 MB.

Puedes utilizar la cdmara de tu celular, tablet, notebook o webcam de equipo de escritorio, no usar lentes de sol o sombreros
que dificulten mostrar completamente el rostro.

Fondo gris o blanco obligatorio. Sin RUT (sistema lo incorpora para la TNE).

Debe ser de frente a la camara y cubrir hasta los hombros

Si subiste un archivo equivocado, podrds reemplazarlo subiendo otro.

* Certificado de afiliacion a Sistema de Salud: documento que acredite afiliacion a un sistema de Salud: Isapre,
Fonasa u otro. Si eres extranjero el seguro de salud que hayas contratado.
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Carga tu foto y documentos

‘A Instrucciones

Antes de cargar los documentos, asegurate que cumplan con las siguientes especificaciones:

+ Peso requerido del archivo
« Formato del documento

Carga tu Cédula de Identidad vigente.
Para la Cédula de Identidad chilena se debe subir la copia por ambos lados en un solo documento, Para estudiantes extranjeros se requiere la copia del
pasaporte.
- Formato aceptado: pdf, png o jpg.
-Peso del archivo pdf requerido entre 20kb y 2mb
Peso de la imagen requerido entre 20kb y 2mb

Actualiza el documento [}

Aschivo subido:

1. Cedula de Identidad Estudiante.pdf




Paso 9: Confirma tu matricula

En esta seccidn puedes revisar la informacién ingresada, visualizar los documentos oficiales que se generany
modificarlos si es necesario con las herramientas disponibles.

Si has completado todos los pasos, al confirmar tu matricula quedas registrado como estudiante matriculado en
la Pontificia Universidad Catdlica de Chile.
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Confirma tu Matricula

‘® Instrucciones X

Estds a un paso de ser estudiante de la UC. Solo debes presionar el boton Confirmar matricula. Si gustas, antes puedes previsualizar los documentos de
matricula y editarlos en caso de que encuentres algun error. Después de confirmar tu matricula podras descargar los documentos.

Actualizacién de Datos de Ficha del Estudiante y Anexo ® 7
Informacién del Sustentador e /7
Pagaré y Poder Especial e 7
Fict tudia
© saterior Confirmar matricula

Descarga los documentos de Matricula

En este paso podras DESCARGAR y GUARDAR en tu dispositivo los documentos generados:

Ficha del estudiante y anexo

Comprobante de pago

Informacién del Sustentador (solo Pregrado)
Pagaré y poder especial*(solo si corresponde)
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*El Pagaré y Poder especial debera ser entregado en una segunda etapa de formalizacidn, directamente en la
Universidad en los plazos establecidos que seran informados en tu correo UC, junto con los documentos

generados en tu matricula.

Confirma tu Matricula

de Matricula!
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Ficha del Estudlante y Anexo

Comprobante de Pago

Informacion del Sustentador

Pagacé y Poder Especial

Salir




Formalizacion de matricula

Documentacidn para formalizar tu matricula:
Los siguientes documentos se entregardn de forma fisica:

Pagaré de Arancel y Poder Especial: ambos debidamente llenados, firmados y con huella. No debe realizarse
trdmite notarial, se debe adjuntar fotocopia por ambos lados de la cédula de identidad del postulante y del aval
cuando corresponda.

— Lugar de entrega: Areas de Atencién Integrada UC, ubicadas en el Hall Universitario de Casa Central o bien en
Hall Universitario del Campus San Joaquin, su atencidn es de lunes a viernes de 08:30 a 16:00 horas.

— Plazo de entrega: Durante el primer mes de iniciadas las clases.



