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ETAPA POSTULANTE

Instructivo portal de documentos

Esta guia te acompafiara en la primera etapa, previa confirmaciéon de pago y consecuente
habilitacidn.

Paso 1: HABILITACION

Una vez que hayas elegido el programa de postulacién y hayas efectuado el pago, si corresponde,
recibirds un correo de habilitacién de parte del equipo de Admisidn, con las indicaciones respecto
al ingreso al Portal de Documentos. Recuerda que el paso 2 solo podras hacerlo dentro de los

plazos establecidos en el Calendario del proceso.
Paso 2: ACCESO AL PORTAL DE DOCUMENTOS

El acceso al Portal de documentos se realiza con el RUT sin digito verificador (por ejemplo
12345689) y la fecha de nacimiento puedes ingresarla dia/mes/afio o dia-mes-afio.

Paso 3: CARGA DE DOCUMENTOS

La vista superior es igual para todos, diferenciada solamente la carrera y via a la cual postulas:

A

DE CHILE

iBienvenido al portal de carga de documentos de postulacion!

Para poder formalizar tu solicitud de admisién a la Pontificia Universidad Catélica de Chile, es muy importante que antes hayas
validado que cumplas con los requisitos para estar dentro de las bases de postulacion. Aseglrate de contar con toda la
documentacion exigida de acuerdo a la via de admisién, seguin los plazos que se indican.

En caso de que tengas dudas, revisa los requisitos de postulacién en admisionyregistros.uc.cl o escribenos a

admision@uc.cl

Nombre Completo: USUARIO PRUEBA1 PRUEBA PRUEBA
Rut-digito verificador: 99999999-9
Via de postulacion (Categoria): Cambio de universidad a la misma carrera _

Carrera (informada por admisi6n): Arquitectura _

Instructivo Portal documentos — AE2022

admision@uc.c


mailto:admision@uc.cl
https://documentos.admision.uc.cl/2022/index.php?option=com_postulacion
https://admisionyregistros.uc.cl/futuros-alumnos/admision-especial/calendario/admision-especial-y-complementaria/101-futuros-alumnos/admision-especial/calendario/1353-comision-tecnica-de-admision

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

La seccidn siguiente estara diferenciada segln los documentos que la via exige para sustentar la
postulacion.

Es importante que tengas en consideracion:

e Debes subir la documentacién en la casilla correspondiente a cada concepto.

e Peso del archivo: Hasta 5 MB.

e Formatos: Preferentemente JPG, DOC (Word) y PDF.

e Guardar: Permite guardar tus documentos para que puedas completar mas tarde. Tu
postulacién no se confirmara hasta que hayas incorporado todos los documentos
requeridos en los plazos.

e Finalizar: Permite confirmar tu postulacién, siempre y cuando hayas incorporado toda la
documentacion requerida.

e Salir: puedes usarlo luego de guardar, sin que se pierdan los documentos que hayas
cargado, al ingresar nuevamente los podras visualizar.

Carga documentos de postulacién
Pincha aqui para subir

/ archivo o reemplazar

Solicitud de ingreso Archivos docx, pdf. jpg (_?)
Comprobante de pago Archivos docx, pdf. jpo (_(12)
Cuestionario de Motivacién Personal Archivos docx, pdf, jpg @
Ficha Académica Acumulada Archivos docx, pdf. jpg (_?)
Ranking de Promocién Archivos docx, pd (_(Tb
Resultados PSU o PDT DEMRE Archivos docx, pdf. jpg (_?)
Curriculum Académico Archivos docx, pdf. jpg (_(12)
Documentos adicionales exigidos por carrera Archivos docx, pdf, jp (_’Tb

= GUARDAR FINALIZAR

Vista perfil carga de documentos: via Cambio de carrera UC

CONSIDERACIONES:

= Hay una seccion de “Preguntas frecuentes” en nuestra web, que podras visitar si tienes
consultas relacionadas a ciertos documentos === AQUI

= Siciertos documentos no son requeridos por la carrera o via de postulacién, podras
reemplazar estos por un archivo PDF o Word o JPG que sefiale “Este documento no es
requerido”

= Elretraso en la entrega de documentos, serd un impedimento para concluir esta primera
etapa. Sin embargo, si un documento repite la informacion de una o mas secciones
requeridas del listado, podras subir este archivo las veces que sea necesario.
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Soy estudiante o Titulado UC ¢Ddénde puedo descargar los documentos que
debo presentar?

1) Ingresa al portal que te permite emitir Certificacion en linea ‘ AQUi

1.1 Ficha Académica Acumulada: debe seleccionar la opcién de todos los cursos de todos los
programas cursados

3 Certificados Gratuitos

Cerfificado Alumno Regular - Asignacion Familiar
Cerfificado Alumno Regular - Servicio Militar
Ficha Académica Acumulada

Cerfificado de Egreso

Cerfificado de Grado

Certificado de Titulo

Graduation Cerificate

Title Certificate

Ficha Académica Acumulada.pdf
Degree Cerificate m
Transcript of Academic Record ——
Solo cursos aprobados :| Todos los cursos V|

1.2 Ranking: Te da la opcién de descargar uno gratuito y los siguientes son con cobro, si no puedes
descargar el archivo gratuito deberas escribir a admision@uc.cl indicando tu RUT.

3 Certificados Pagados

Cerfificade Alumno Regular
Cerlificado Ranking Promocion
Cerfificade Ranking Egreso
Cerlificado Ranking Titulacion

Programa : | Ciencia Politica ~

Periodo Admisién : 1997 Primer Semestre

Certificado Precio Descripcidn

Este documento muestra la posicion en que figura el alumno en su carrera, en
Certificado Ranking COmparacion con su promocion de ingreso.
- 53945 = o .
Promaocion Para ello se toma en cuenta su rendimiento académico (promedio ponderado
acumulado - PPA).

Importante

El primer cerfificado de tipo CERTIFICADO RANKING PROMOCION que solicite es gratuito, a contar del segundo
certificado se contempla costo

Cerlificados Solicitados.

1.3 Certificado de Titulo Ex Alumno UC: Si no cuentas con la copia simple o certificado digital de

este documento, podrds enviar un correo a admision@uc.cl indicando tu RUT, internamente
generaremos un archivo que permitira acreditar tu calidad de Titulado/a.
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